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CALENDARI DEL CURS 2011-12 
 

Primer trimestre (del 12 de setembre al 2 de desembre) 
 

 1r ESO 2n ESO 3r ESO 4t ESO Batxillerat 
Recepció d'alumnes DIVENDRES 9 DE SETEMBRE Dilluns 12/09 

 11:30 h 
 

10:15 h 9:15 h 12:30 h 11:45 h (1r) 
12:35 (2n) 

Inici classes ESO Dilluns 12 de setembre 

Inici classes BAT Dimarts 13 de setembre 

Preavaluacions Dimecres 19, 26 d’octubre i 2 de novembre 

Reunions pares Dimecres dia 28 de setembre 

Castanyada Divendres dia 28 d’octubre 

Festius per conveni Dilluns 31 d’octubre i divendres 9 de desembre 

Juntes d'avaluació Dimecres 14, divendres 16, dilluns 19 i dimarts 20 

Teatre professorat Dimecres 21 de desembre 

Lliurament notes Dijous 22 de desembre 

Segon trimestre (del 5 de desembre al 12 de març) 
 

Inici de classes del segon trimestre Dimecres dia 5 de desembre 

Vacances de Nadal – Reis Del 23 de desembre al 8 de gener 

Reincorporació després de Nadal Dilluns 9 de gener 
Avaluació treballs de recerca de batx. 16, 17 i 18 de gener. 

Preavaluacions 25 de gener,  1 i 8  de febrer 

Celebració de Carnestoltes Divendres dia 17 de febrer  

Festiu per conveni Dilluns 20 de febrer 

Final de classes del 2n trimestre Divendres dia 9 de març 

Juntes d'avaluació Dimecres 14, 16, 21 i 28 de març  

Lliurament de notes Divendres dia 30 de març 

Tercer trimestre (del 12 de març al 22 de juny) 
 

Inici de classes del tercer trimestre Dilluns dia 12 de març 

Vacances de Setmana Santa Del 31 de març al 9 d’abril 

Celebració de Sant Jordi i teatre Dilluns 23 d’abril 

Festiu per conveni Dilluns 30 d’abril, dilluns 28 de maig 

FINALITZACIÓ DE CLASSES 2BAT Divendres 18 de maig 

Recuperació de 2BAT 21-25 de maig 

Avaluació final 2BAT  Dimecres 30 de maig 

Preavaluacions  Dimecres 25 d’abril, 2 i 9 de maig 

Finalització de classes ESO I 1BAT Divendres 15 de juny 

Realització del Treball de Síntesi Del 18 al 22 de juny 

Recuperació extraordinària 2BAT Del 18 al 22 de juny 

Recuperació per trimestres 1BAT Del 18 al 22 de juny 

RECUPERACIÓ EXTRAORDINÀRIA 

ESO I 1BAT 

4 I 5 DE SETEMBRE 



 
 

 

 

 

DECÀLEG  DE L’ESTUDIANT DE L’IES TORRE DEL PALAU 

 
 
El compliment 
d’aquests punts 
et permetrà 
gaudir i 
aprofitar al 
màxim la teva 
vida a l’institut. 
L’ incompliment 

d’alguna 
d’aquestes 

normes pot 
comportar una 
sanció. 
 
 
 
 
 
 

 

EL DIA A DIA DEL’ALUMNAT A L’INSTITUT 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1. 9ƭ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊŀǘ Şǎ ǉǳƛ ǘŞ ƭΩŀǳǘƻǊƛǘŀǘ ŘŜ ƭŀ ŎƭŀǎǎŜ ƛ ǇŜǊ ǘŀƴǘ ŘŜŎƛŘŜƛȄ Ŝƭ 
ǉǳŜ ǎΩƘŀ ŘŜ ŦŜǊ Ŝƴ ǘƻǘ ƳƻƳŜƴǘΦ 

2. [ΩŀǎǎƛǎǘŝƴŎƛŀ ŀ ŎƭŀǎǎŜ Şǎ ƻōƭƛƎŀǘƼǊƛŀΦ {ΩƘŀƴ ŘŜ ƧǳǎǘƛŦƛŎŀǊ ƭŜǎ ŀōǎŝƴŎƛŜǎ 
al tutor.  

3. {ΩƘŀ ŘΩŀǊǊƛōŀǊ Ǉǳƴǘǳŀƭ ŀ ƭŜǎ ŎƭŀǎǎŜǎΦ 
4. ;ǎ ǊŜǎǇƻƴǎŀōƛƭƛǘŀǘ ŘŜ ƭΩŀƭǳƳƴŀǘ ǇƻǊǘŀǊ ǘƻǘ Ŝƭ ƳŀǘŜǊƛŀƭ ƴŜŎŜǎǎŀǊƛ ǇŜǊ 

treballar a classe. 
5. vǳŀƴ Ŝƭ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊŀǘ ŜǎǘŁ ŜȄǇƭƛŎŀƴǘΣ ǎΩƘŀ ŘŜ ƳŀƴǘŜƴƛǊ Ŝƭ ǎƛƭŜƴŎƛΦ 
6. Duraƴǘ ƭΩƘƻǊŀ ŘŜ ŎƭŀǎǎŜ Ƙŀ ŘΩƘŀǾŜǊ-hi un ambient de treball.  
7. {ΩƘŀ ŘŜ ǊŜǎǇŜŎǘŀǊ Ŝƭ ǇǊƻŦŜǎǎƻǊŀǘΣ Ŝƭǎ ŎƻƳǇŀƴȅǎ ƛ ǘƻǘ Ŝƭ ǇŜǊǎƻƴŀƭ ŘŜƭ 

centre. 
8. ;ǎ Ƴƻƭǘ ƛƳǇƻǊǘŀƴǘ ƳŀƴǘŜƴƛǊ ƭΩƻǊŘǊŜ ƛ ƭŀ ƴŜǘŜƧŀ Řƛƴǎ ŘŜ ƭŜǎ ŀǳƭŜǎ ƛ 

respectar el material. 
9. Durant els canvis de classe, no ǎΩƘŀ ŘŜ ŎƽǊǊŜǊ ƴƛ ŎǊƛŘŀǊ ǇŜƭǎ 

passadissos. 
10.És fonamental tenir un comportament cívic en tot moment. 

 

- La teva puntualitat t’ajudarà a aprendre més 

- El temps perdut a les classes va en contra del teu aprenentatge 

- Si guixes i escrius a les taules, et retrates 

- Parlar quan no toca, molesta 

- Les papereres t’ajuden a demostrar la teva neteja 

- Atendre és bàsic per entendre: a les classes, escolta 

- Treballar sense cridar t’ajudarà a millorar 

- El respecte que tinguis vers els altres demostra qui ets 

- Trencaries les teves coses? L’institut també és teu 

- Cridar és malgastar energies útils per a altres coses 

- Que aprenguis i milloris també depèn de tu 

- Intenta superar-te: és possible 

- Tracta els altres com t’agradaria que ho fessin amb tu 

- Sigues honest: justifica les teves faltes a classe. 

- Cinc minuts perduts en cada classe són moltes hores al final del 

curs.  

- Ja saps com es pugen i es baixen les escales: demostra-ho.  

- Deixa els espais tan nets com t’agradaria trobar-los  

- Estar en silenci és tan important com participar a les classes 



 
 

 

NORMATIVA DE FUNCIONAMENT DE L’IES TORRE DEL PALAU  

CURS 2011-12 

 

 

INTRODUCCIÓ 

 
En el marc del decret de Drets i Deures de l’alumnat de secundària, cal establir unes 
normes de funcionament que propiciïn un clima de treball i de convivència en el 
Centre i el respecte a totes les persones de la comunitat educativa: alumnat, 
professorat, pares  i personal d'administració i serveis. 
 
El diàleg  entre professorat i alumnat i el diàleg amb els pares ha de ser l'esperit de 
funcionament del Centre, que actuï com a prevenció de totes les situacions que es 
reglamenten a continuació. 
 

1. ASSISTÈNCIA DE L’ALUMNAT 
El projecte de centre especifica que tota activitat està programada per incidir en la 
formació global dels alumnes. És per això, que cal considerar indispensable la seva 
assistència a les diferents activitats. Així mateix, l'alumne ha d'entendre que és el 
primer responsable de la seva formació. Al final de l'escolarització, l'assistència a les 
activitats ha de ser conseqüència d'un hàbit i d'una actitud de l'alumne que no 
necessiti més seguiment que el d'ell mateix. Per això, però, cal establir un 
mecanisme de control que avaluarà el nivell del seu assoliment.  

Aquestes normes i mecanismes són: 
- L'assistència dels alumnes a classe és obligatòria. 
- L'assistència dels alumnes a la resta d'activitats d'horari fix o bé organitzades 

esporàdicament pel centre és també obligatòria. 
- Si l’assistència a l'activitat és voluntària, serà especificada pels professors 

responsables. 
- El control de les faltes d'assistència es farà MITJANÇANT EL SISTEMA DIGITAL 

DE LA INTRANET, A LES 8.15, 10.15 I 15.15 AQUEST CONTROL 
L’EFECTUARAN ELS CONSERGES. 

- El/la tutor/a de cada grup serà l’encarregat/da de fer el recompte de faltes 
d’assistència de l’ESO o de les matèries comunes i de modalitat del Batxillerat.  
- Tota falta d'assistència ha de ser oportunament justificada al centre a través 

del tutor/a en el termini màxim d'una setmana i utilitzant el justificant adient. 
- En cas que prèviament, l'alumne conegui l'absència, ho farà saber per escrit 

anticipadament. 
- Quan l'absència pot durar més d'uns dies, l'alumne o els pares ho 

comunicaran al tutor el més aviat possible i quedarà pendent la justificació 
escrita fins que l’alumne s’incorpori novament a classe. 

 
- Quan un/a alumne/a hagi comès faltes injustificades, es procedirà de la 

següent manera: 
a) El tutor/a comunicarà als pares les faltes de l’alumne. 

b) A partir de 15 faltes injustificades es convocarà una entrevista amb 
l’alumne/a, el/la tutor/a, els pares i el Cap d’Estudis. 

c) Si les faltes injustificades continuen es considerarà una falta greu i 
s'iniciarà el procés previst en el Decret de Drets i Deures de l’alumnat, 



 
 

 

(nomenament d'un/a instructor/a, instrucció d'un expedient i presentació 
del cas al Consell Escolar). 

- A tot l’alumnat que tingui faltes injustificades reiterades, es trametrà a casa 

una notificació escrita per correu i si no canvia la situació es comunicarà a 
la Comissió d’Absentisme de Terrassa  

- En el cas de l’alumnat de Batxillerat, cada falta d'assistència injustificada 
descomptarà 0,25 punts de la nota global de l'assignatura en aquell trimestre. 

 

Normativa específica sobre l’assistència a Batxillerat: segons la Normativa 
del Departament d’Educació per al proper curs 2011-12, pàgina 39: “Sens 
perjudici del que preveu l’article 37.4 de la Llei d’educació en matèria de faltes 
d’assistència i de puntualitat injustificades de l’alumnat, l’absència injustificada, 
sistemàtica i reiterada de l’alumnat de batxillerat, durant 15 dies lectius, pot 
comportar la baixa de l’alumne/a. En el moment que s’arribi a acumular aquest 
període d’absència, es notificarà aquesta circumstància a l’alumne/a absentista i 
als seus pares o tutors legals en el cas d’alumnes menors d’edat. Si en el termini 
d’una setmana no justifica la seva absència, la matrícula de l’alumne/a serà 
anul·lada per absentisme continuat no justificat i la seva vacant podrà ser 
ocupada per una altra persona”. 

 

 

2. CONTROL D’ASSISTÈNCIA 

 
A primera hora del matí, després del pati i a primera hora de la tarda, els conserges 
passen per les aules i el professorat indica les faltes d’assistència, seguidament els 
conserges introdueixen les faltes a la intranet del centre i es genera un missatge als 
mòbils dels pares comunicant la falta d’assistència.  
 
Les justificacions de les faltes s’han de fer al professorat corresponent i lliurar la 
documentació al tutor. 
 

3. CANVIS DE CLASSE I PUNTUALITAT 
Donat que es considera la puntualitat com un dels hàbits més importants hi haurà 
unes normes concretes per a regular-la: 
- Els alumnes no poden sortir de l'edifici central d'aules durant els canvis de classe 

exceptuant els que han d'anar al gimnàs, al mòdul o a la biblioteca. 
- L'alumne ha de ser a l'aula o a l'espai on es realitza l'activitat a l'hora marcada 

per l'horari, tenint en compte que ja està previst el temps necessari per fer el 
canvi de classe. 

- Cada professor/a portarà un control dels retards injustificats dels/de les alumnes 
que també haurà d'anotar a les llistes de faltes d'assistència, la qual cosa pot 
ajudar a una millora en el rendiment de l'alumne en aquest aspecte. 

- Quan un alumne acumuli 5 retards en una determinada matèria: 

1) En el cas d'alumnes d'ESO el/la professor/a li farà  un full d’incidència.  

Si reincideix, tindrà un full d’expulsió. 

2) Si es tracta d'alumnes de Batxillerat, 5 retards es comptabilitzen com 1 

falta injustificada. Cada falta injustificada descomptarà 0,25 punts de la 
nota global de l'assignatura en aquell trimestre. 

3) En cas de reincidència caldrà iniciar un seguiment a través del seu tutor 
individual, com també amb els seus pares. 



 
 

 

 

 

4. CONDUCTES CONTRÀRIES A LA CONVIVÈNCIA 

 
Els capítols 2 i 3 del Decret de Drets i Deures estableixen les conductes tipificades 
contràries a la convivència i llurs mesures correctores. A part del que exposa 
l’esmentat decret, a l’institut, disposem de INCIDÈNCIES I EXPULSIONS. Les 
incidències són faltes lleus i les expulsions tenen un caràcter més greu. Més 
endavant es tipifiquen més detalladament.  
En cas de una falta lleu o incidència, aquest serà el procediment a seguir. 
 
1.EL PROFESSOR/A AVISA A L’ALUMNE/A DE LA SEVA FALTA 
2.PROPOSA UNA TASCA CONCRETA PER NO OBRIR-LI UNA INCIDÈNCIA I LA 
SEVA DATA DE COMPLIMENT (NO MÉS LLARG D’UNA SETMANA) 
3.SI L’ALUMNE PRESENTA LA TASCA, EL PROCÈS ACABA. 
4.SI L’ALUMNE NO PRESENTA LA TASCA, EL PROFESSOR OBRE UNA 
INCIDÈNCIA A LA INTRANET QUE NO ES PODRÀ RECUPERAR 

5.QUAN UN ALUMNE TINGUI TRES INCIDÈNCIES, AQUESTES ES 

CONVERTIRAN AUTOMÀTICAMENT EN UN FULL D’EXPULSIÓ. 

6.L’ACUMULACIÓ DE 5 FULLS D’EXPULSIÓ COMPORTARÀ L’OBERTURA 

D’UN EXPEDIENT DISCIPLINARI. 

7.NO ES POSARAN INCIDÈNCIES A BATXILLERAT. NOMÉS EXPULSIONS. 
 

Sempre que hi hagi una conducta contrària a les normes de convivència de caràcter 
lleu, a part de l’ús dels fulls d’expulsió, el professorat podrà amonestar oralment 
l’alumnat, fer-lo comparèixer davant del cap d’estudis o del director o privar-lo del 
temps d’esbarjo sota la seva supervisió. Es considera un agreujant qualsevol 
conducta de les esmentades adreçada a l’alumnat més vulnerable del centre. Per 
altra banda, en les accions comeses per aquest alumnat més vulnerable es tindran 
en compte les característiques individuals de cadascun d’ells. 
 

QUÈ CONSIDEREM INCIDÈNCIA? 
 

•No portar el material a classe de forma reiterada després d’haver-ho 

demanat diverses vegades i/o haver-ho notificat a la família per escrit. Serà 

una incidència només la primera vegada. 

•Acumular cinc retards injustificats. Serà una incidència només la primera 

vegada. 

•Distorsionar el normal funcionament de la classe sense motiu justificat. 

•Visitar pàgines web a classe sense permís o treballar amb programes 

informàtics sense autorització del professorat. Serà una incidència només 

la primera vegada. 

•Menjar o beure a classe. No es poden menjar xiclets. 

•Embrutar els espais de l’institut. 

•Escoltar música sense permís del professorat. 
 



 
 

 

 

5. EXPULSIONS 

 

L’alumnat que sigui expulsat de classe per un professor per una circumstància 
excepcional haurà de seguir el següent protocol:  
 
1. Anar a la sala de professors. 
2. Generar el full d’expulsió, que pot ser generat tant pel professorat de guàrdia 

com pel professorat de classe. Primer de tot, cal entrar a la intranet del centre i 
anar a l’apartat intranet/agenda alumnes. 

3. Un cop hem accedit a l’agenda de l’alumnat s’ha de triar l’apartat expulsions i 
triar el nom de l’alumne. 

4. Seguidament cal clicar el dia del mes del calendari que hi ha a la part dreta de la 
pantalla i es genera el full d’expulsió. 

5. Després s’ha de marcar l’hora de l’expulsió i fer que l’alumne ompli la secció 
comentari de lôalumne i desar clicant afegir. 

6. El professor que ha expulsat l’alumne ha d’omplir la secció comentari professor 
quan acabi la classe. Per accedir a aquest apartat cal seguir els passos 2,3 i 4. 

7. Un cop generat el full queda constància a prefectura d’estudis per tal que es 
pugui notificar als pares de l’alumne. 

 
Quan no funcioni la xarxa informàtica, es podrà fer un full d’expulsió en paper, 
disponibles a consergeria. 
 
 
En cas que es tracti d’una falta lleu, el tutor/ra comunicarà la incidència a les 
famílies. Si es tracta d’una falta greu, el Cap d’Estudis n’informarà a les famílies i 
s’iniciaran els tràmits pertinents regulats al Reglament de Règim Interior del centre. 

QUÈ CONSIDEREM EXPULSIÓ? 
 

•Desobeir reiteradament les instruccions del professorat o membres del PAS 

(personal d’administració i serveis) 

•Contestar malament o amb actitud desafiant. 

•Molestar companys impedint que puguin desenvolupar la seva feina 

correctament o prenent-li material escolar.•Insultar, fer comentaris grollers o 

fora de to a l’alumnat o altres membres de l’institut. 

•Fer feina d’un altra matèria durant la classe. 

•Fer servir el mòbil a classe sense permís del professor. 

•Gravar o fer fotos dins l’aula sense permís del professor 

•Fer mal ús del material escolar que es troba a l’institut i a les instal.lacions. 

•Malmetre les instal.lacions. 

•Faltes injustificades de puntualitat o d’assistència a classe. 

•Acumulació sistemàtica de retards. 

•Amagar-se a l’institut. 

•Marxar del centre sense permís 

•Fumar o consumir drogues a l’institut – Comporta una sanció directa. 

 



 
 

 

El/la tutor/a anirà fent el recompte de les expulsions i anotarà també les actuacions 
a seguir amb l’alumne, desant tota aquesta informació a l’arxiu individual de tutoria. 
 

Quan es produeixi l’acumulació de 5 expulsions s’iniciarà el procés previst en el 
Decret de Drets i Deures de l’alumnat  279/2006, de 4 de juliol, (nomenament d’un/a 
instructor/a, instrucció d’un expedient i presentació en el Consell Escolar). A 

batxillerat, s’obrirà l’instrucció d’expedient disciplinari si l’alumne acumula 3 

expulsions. 

 
En el cas que un alumne sigui expedientat i privat del dret d’assistència al centre, el 
tutor/a lliurarà un pla de treball que s’haurà de retornar un cop acabi la sanció i el 
valorarà. 
 
Procediment quan un alumne s’escapa del centre: Si es detecta que un alumne s’ha 
escapat del centre, des de direcció es comunicarà telefònicament a les famílies i als 
Mossos d’Esquadra o Policia Municipal, si es creu pertinent, i s’imposarà una 

mesura correctora per escrit que consistirà a venir al centre una tarda no lectiva 

per fer feines educadores per l’alumne. Quan aquest fet es doni de forma 
reiterada, es considerarà falta greu i s’iniciaran els tràmits pertinents segons el 
decret de drets i deures. Els tutors hauran d’entrevistar-se amb les famílies per 
poder solventar aquestes incidències. 
 

Procediment per a la reincorporació al centre després d’un expedient disciplinari. 
Quan s’obri un expedient disciplinari a un alumne, la documentació que constitueix 
l’expedient recollirà el dia i hora d’incorporació al centre. L’alumne s’haurà de 
presentar el dia i hora assenyalats a Direcció i serà rebut per un membre de l’equip 
directiu, qui parlarà amb l’alumne expedientat i comprovarà les tasques 
encomanades per fer i l’acompanyarà a la classe que li correspongui. 
 

6. MEDIACIÓ 
Amb la finalitat de prevenir conflictes i resoldre’ls de manera positiva, l’institut 
disposa d’un equip de mediadors qualificat. Hi ha un coordinador de mediació 
encarregat de dirigir aquest equip i coordinar els processos de mediació que 
s’originin al centre. 
 
Qualsevol persona de l’institut pot demanar una mediació amb una altra persona en 
conflicte. Aquesta mediació serà voluntària respectant al màxim la privadesa de les 
parts que medien. Per iniciar-la, cal sol.licitar mediació omplint una fitxa que es troba 
a consergeria. També ho pot comunicar al responsable de mediació, el Pau Segarra. 
 
El centre sempre oferirà iniciar un procés de mediació escolar abans d’obrir 
expedient acadèmic per falta greu, sempre que es cregui oportú, llevat dels casos 
que preveu el decret de drets i deures de l’alumnat. S’iniciarà el procés de mediació 
segons les pautes establertes en el decret. El coordinador de mediació serà 
l’encarregat d’encomanar a una parella de mediadors la resolució del conflicte. 
 

7. DRET DE REUNIÓ I DE VAGA 
L’alumnat de 3r i 4t d’ESO i batxillerat poden exercir el seu dret de reunió i vaga 
sense que sigui objecte de sanció si el consell de delegats ho notifica per escrit a la 
direcció del centre amb una anticipació mínima de 48 hores. En el cas de l’alumnat 



 
 

 

d’ESO caldrà a més disposar de la corresponent autorització dels pares. Només 
s’autoritzaran vagues a l’alumnat de 3r i 4t quan es tracti d’actes organitzats per 
entitats relacionades amb el món educatiu. En l’alumnat de batxillerat només es 
considerarà justificada la no assistència quan es tracti d’actes organitzats per 
entitats relacionades amb el món educatiu. 

 

8. GUÀRDIES A L’ESO 

 
En el cas que un professor falti al centre, l’alumnat que tingui classe amb aquest 
haurà de romandre a l’aula a la qual hi anirà un professor de guàrdia que 
s’encarregarà de passar llista i fer el seguiment d’aquesta hora de classe/estudi. 
 

9. GUÀRDIES A BATXILLERAT 
• El professorat ha de deixar feina posada de forma presencial o virtual. La intranet 
és el lloc de referència, que l'alumnat ha de conèixer i el professorat hauria 
d'utilitzar. 
• Quan un professor preveu que faltarà a primera hora del matí, les eines digitals 
ajuden a posar-se en contacte amb l'alumnat. Tot i que la intranet és el punt de 
referència, també pot usar xarxes socials, correus electrònics de l'alumnat, etc. Per 
tant, caldria avisar-los amb antel.lació i també del que han de fer si no venen a 
classe a aquella hora. 
• Una vegada l'alumnat ha entrat al centre, NO podrà sortir fora del recinte escolar. 
• El professorat de guàrdia s'encarrega d'acompanyar-los a classe i que facin les 
activitats previstes pel professor que falta. 
•El professorat de guàrdia ha de garantir que tot l'alumnat coneix la feina que el 
professor absent ha deixat.  
•Sempre s'ha de vetllar que l’alumnat aprofiti el temps. El professorat de guàrdia 
contemplarà aquest aspecte. 
 

10. EN CAS D’ABSÈNCIA AL EXÀMENS 

 
 

11. PREVENCIÓ DEL TABAQUISME 
La Llei 20/1985, de 25 de juliol de 1985 (DOGC núm. 572, de 7-08-1985), 
modificada per la Llei 10/1991, de 10 de maig (DOGC núm. 1445, de 22-05-1991) i 
per la Llei 8/1998, de 10 de juliol (DOGC núm. 2686, de 22-07-98), estableix les 

La data d’exàmens es planificarà a l’inici de cada trimestre i es comunicarà als 
alumnes. 
NO ES PODRAN CANVIAR AQUESTES DATES A PETICIÓ DELS ALUMNES. 
No es podran repetir els exàmens a menys que es porti un JUSTIFICANT 
MÈDIC amb la data i hora de la visita.. Si l’absència no ha estat originada per 
una causa mèdica es demanarà un JUSTIFICANT OFICIAL. 
La família podrà JUSTIFICAR VERBALMENT l’absència de l’alumne al tutor o 
tutora el mateix dia de l’examen. Això només es podrà fer un cop. El segon cop 
que l’alumne/a falti a un examen es requerirà un justificant mèdic. 

 



 
 

 

mesures i accions per a la prevenció i assistència en matèria de substàncies que 
generen dependència. 
D'acord amb la normativa vigent, no es poden vendre productes del tabac ni fumar 

en els centres d'ensenyament de qualsevol nivell. L’alumnat no pot fumar dins del 

recinte del centre (tot el perímetre que delimita la tanca). En cas que es trobi a 
algun alumne/a fumant o consumint drogues, l'equip directiu obrirà un expedient 
expedient disciplinari a aquest alumne/a. 
 

12. ÚS DE TELÈFONS MÒBILS 

 

 

13. ENTRADA AL RECINTE ESCOLAR 

 
La porta del centre s'obrirà a les 8'00, 9'10 i 15'10 h que són les hores d'entrada i es 
tancarà a les 8:20, 9:20 i 15:20. l’alumnat que arribi més tard d’aquesta hora es 
trobarà amb la porta tancada, haurà de trucar al timbre i se li obrirà la porta des de 
consergeria.  
 
El conserge acompanyarà l’alumne a la classe que li pertoqui i el professor de l’aula 
li permetrà l’accés llevat de casos que es considerin no justificats.El professorat 
d’aula controlarà a la seva llibreta personal els retards dels seus grups d’alumnes i 
tramitarà un full d’expulsió per cada 5 retards no justificats. El professorat de guàrdia 
serà l’encarregat de portar l’alumnat a l’aula; a primeres hores, els conserges 
controlen les faltes d’assistència. 

 
14. SORTIDA DEL RECINTE ESCOLAR I DE LES AULES 

 
- A les hores d’esbarjo l’alumnat de l’ESO no podrà sortir del recinte de l’Institut. 
Durant aquestes hores no romandran a les aules ni als passadissos. 
- Només està permesa la sortida de l’alumnat de Batxillerat al temps de l’esbarjo.  
- En qualsevol altre cas el/la alumne/a (tant d’ESO com Batxillerat) haurà de portar 

una autorització signada pels pares per poder sortir, si no és així hauran 
d’adreçar-se a algun membre de l’equip directiu. 
- L’alumnat no sortirà de les aules abans que soni el timbre, encara que hagi fet 
exàmens. 

 
L’ús dels telèfons mòbils i altres aparells electrònics a les aules no és permès; 
per la qual cosa, s’han de dur apagats llevat que el professorat de l’aula doni 
permís en algun cas excepcional. El professorat obrirà un full d’expulsió a 
l’alumne si l’alumne fa servir el mòbil a classe sense permís o fa fotos/vídeo dins 
l’aula sense permís 
En cas que soni un telèfon mòbil a l’hora de classe, el professor que hi hagi a 
l’aula amonestarà oralment l’alumne. En cas que un alumne utilitzi el telèfon a 
l’hora de classe o soni reiteradament, el professor el requisarà i el donarà a un 
membre de l’equip directiu. Els pares de l’alumne hauran de venir a direcció a 
recollir-lo. 
 



 
 

 

       

15. ALUMNAT AMB EXEMPCIONS I MATÈRIES CONVALIDADES 

 
 

16. PARTICIPACIÓ DE L’ALUMNAT 
Es valora com a indispensable incorporar aquest objectiu de treball en l’activitat 
ordinària del centre, això fa necessari donar una sèrie de normes per tal de 
canalitzar les iniciatives dels alumnes en aquest àmbit i, en tot cas, afavorir-les i 
fomentar-les. 
 1.  Els representants dels alumnes, delegats de classe i del Consell Escolar 
seran els que hauran de canalitzar les seves iniciatives. 
 2. En les sessions de tutoria caldrà tenir presents aquests temes i incorporar-
los-hi. Així mateix el tutor/a ho fomentarà i insistirà al delegat/da de la necessitat 
d’informar als seus companys, ja sigui en el marc de la junta de delegats o en àmbits 
més esporàdics que es puguin constituir. 
 3. Qualsevol grup d’alumnes podrà proposar la realització d’activitats extra-
acadèmiques no generals, puntuals o continuades. Aquestes propostes s’hauran de 
fer a l’equip directiu que en valorarà l’oportunitat i estudiarà les possibilitats de dur-
les a la pràctica. En qualsevol cas, aquestes activitats hauran de contemplar 
propostes de divulgació a la resta de la comunitat escolar. 
 4. Per canalitzar aquelles activitats que es proposin en el marc de les diades 
incorporades com específiques, els responsables extraescolars aglutinaran les 
diferents iniciatives i dissenyaran conjuntament el programa d’actes en cada cas. 
 5. Les activitats que es suggereixin, hauran de ser proposades en els terminis 
raonables. Tota activitat organitzada ha de ser aprovada pel Consell Escolar o, per 
delegació, per l’equip directiu 
 6. Els grups d’alumnes que proposin alguna activitat, hauran d’incloure-hi la 
programació del servei d’ordre i l’organització, que sempre ha de comptar amb la 
participació d’algun professor/a. 
 7. En cas de conflicte, les mesures de protesta que es programin per part dels 
alumnes i que afectin l’activitat normal del centre, hauran de ser decidides i 
comunicades a la resta dels estaments i a l’equip directiu,  per fer possible 
l’establiment d’un calendari provisional. 
 
 
 
 
 

L’alumnat de batxillerat que vulgui sortir del centre per tenir matèries 

soltes o convalidades haurà de sortir del centre durant els canvis de 

classe mostrant el seu carnet amb les hores que pot sortir. 

 
L’alumnat d’ESO no pot sortir de les dependències del centre durant aquestes 
hores llevat que siguin hores terminals dins del seu horari. Durant aquestes 
hores, aquests alumnes hauran de romandre a la sala de reunions amb la porta 
oberta i supervisió del professorat de guàrdia corresponent. 
 



 
 

 

17. JUNTA DE DELEGATS I REPRESENTANTS D'ALUMNES 
És l'òrgan pel que s'articularà la participació dels alumnes en la marxa general del 
centre. La seva composició ha de permetre connectar l'estructura basada en els 
grups de tutoria amb la junta de delegació d'alumnes com també, amb els 
representants de l'estament al Consell Escolar. 
 
La composen un delegat de cada grup de tutoria, els representants electes de la 
junta i els representants de l'estament al consell escolar. El cap d'estudis i el director 
faran un acompanyament i poden assistir previ acord, a les sessions  i vetllaran pel 
seu bon funcionament. Serà l'interlocutor de l'equip directiu i l'estament dels 
alumnes, això ha de significar que els iniciatives i inquietuds de l'alumnat seran 
conegudes per l'equip directiu a partir d'aquest òrgan i a l'inrevés. 
 
El seu funcionament es basarà en les valoracions i propostes que els diferents grups 
de tutoria facin al voltant dels temes que es plantegin. Es convocarà (mensualment, 
trimestralment...), amb ordre del dia comunicat per escrit prèviament. El cap 
d'estudis vetllarà per aquests aspectes. 
 
Els representants al consell, els delegats d'un nivell, un terç dels seus membres o el 
director, la podran convocar amb caràcter extraordinari i procurant que la 
convocatòria respecti els aspectes formals anteriorment esmentats. Els 
representants al Consell Escolar  actuaran com a moderador i secretari de la junta. 
El secretari es preocuparà d'aixecar acta de cada sessió amb l'ordre del dia, els 
assistents i els acords als que s'ha arribat. A part dels temes generals respecte al 
funcionament del centre, serà d'especial atenció la divulgació i seguiment de 
l'acompliment dels drets i deures individuals i col·lectius dels alumnes. 

 

 

18. NETEDAT I CONSERVACIÓ 

¶ L’alumnat deixarà les taules, cadires i material ben ordenat i net en sortir de 
l’aula. Quan s’acabin les classes de la tarda o les de dimecres o divendres, 
l’alumnat posarà les cadires a sobre de les taules per facilitar els treballs de 
neteja. 

 
- En el cas que l’alumnat embruti o malmeti algun material haurà de 

netejar-lo, reparar-lo o assumir econòmicament la seva reparació. 
- L’alumnat no pot menjar a les aules ni durant les classes ni quan aquestes 

acabin. 
- S’han de tancar les portes amb clau de les aules específiques i de totes 

aquelles en les que no hi hagi classe a continuació al finalitzar l’hora de 
classe. 

- S’han d’apagar els llums de les aules i recintes que no es facin servir en 
aquell moment.Tant els professors/es com els/les alumnes han de vetllar 
pel manteniment de l’estat del centre. En el cas que es produeixin 
desperfectes en els materials o espais del centre s’ha d’avisar a algun 
membre de l’equip directiu. 

 
 
 
 



 
 

 

19. NORMATIVA D'APARCAMENT DE BICICLETES A L'INTERIOR DEL RECINTE 
- S'estableix com a únic lloc d'aparcament de les bicicletes a l'interior del 

centre, la zona que està senyalitzada. 
- Les hores d'entrada són les següents: 8'15, 9'15 i 15'15 h.  
- L'accés al centre es farà per la porta principal. 
- L'horari de sortida és el següent: 13'45, 14'45 i 17'05 h. 

La sortida del centre es farà per la porta principal i a peu. 
- Durant l'esbarjo no es podrà mobilitzar, ni pujar, ni seure a les bicicletes. 
- La responsabilitat de la vigilància d'aquesta zona d'aparcament recau única i 

exclusivament en els propis usuaris. 
- En tots els casos la responsabilitat civil que es pugui derivar de qualsevol 

incident o accident serà atribuïda al propietari de la bicicleta. 
- S'estableix per aquesta normativa un període de prova de caràcter indefinit, i 

per tant, reversible, en el moment que hi hagi un desajust greu en el 
funcionament tant de caràcter individual com col·lectiu. 

- L’ús dels monopatins i skates està totalment prohibit dins del recinte escolar. 
 

20. ÚS DEL MATERIAL TIC 
Com bé sabeu tots, el nostre institut compta amb una important dotació de material 
informàtic, que utilitzeu tot l’alumnat de forma periòdica en diverses classes. Per tal 
d’aprofitar al màxim aquest material i tots en puguem treure el màxim benefici, heu 
de tenir en compte els següents aspectes: 

 
 
 

 
 
 

Î Abans d’usar els ordinadors, comprova com funcionen i notifica les 
anomalies al professor. 

Î Ets el responsable de l’ús de les màquines.  
Î L’equipament informàtic és car, no el facis malbé. 
Î Estalviarem energia si apaguem les màquines quan acabem les 

classes. 
Î Utilitza els ratolins a sobre la taula i no en altres llocs. 
Î Maltractar els equips et deixarà sense utilitzar-los. 
Î A les classes, fes el que toca.  
Î Escriu amb el teclat, no a sobre de les tecles. 
Î Conserva netes les classes. 
Î A les aules, usa les memòries USB per a les activitats de les 

assignatures. 
Î Sigues puntual: tanca la sessió una mica abans d’acabar la classe.  
Î Ajuda a qui no sap utilitzar les TIC. 
Î La Intranet t’ajuda a aprendre si la fas servir. 
Î Internet et posa a prova. Fes-ne un ús responsable.  

 



 
 

 

21. ÚS DE LES TIC CONTRA EL CIBERACÓS 

 
Î Usa les Tecnologies de la Informació i de la Comunicació (TIC) coneixent els seus 
avantatges i inconvenients. El professorat te les explicarà. 
Î Utilitza el telèfon mòbil quan no hagi activitats escolars. Gràcies per apagar-ho 
dintre de les classes. 
Î Evita enregistrar i difondre converses, textos i imatges que atemptin contra la 
intimitat personal  
Î Ningú ha de rebre en el seu mòbil o en el seu ordinador missatges que no vol o 
que no ha demanat. 
Î Jugar a entrar en xats o forums canviant la teva personalitat pot ser perillós. 
Î Clicar a sobre de reclams publicitaris atractius pot portar problemes. 
Î Diferencia allò que és públic i privat de cada persona. No facis públic el que és 
privat. 
Î La teva intimitat és teva. Si la publiques a la Xarxa, ja és de qui la consulti.  
Î Les teves dades personals també son teves. Se les donaries a qualsevol que te 
las demanés? Vigila quan te las demanin en algunes webs. 
Î Molta informació que ofereix Internet i que consultes lliurement posa a proba la 
teva formació i la teva responsabilitat.  
Î Les imatges de contingut violent, eròtic o sexual abunden a Internet. Mirar-les 
sense criteri poden perjudicar la teva formació.  
Î Les persones que més saben sobre Internet són les que millor et poden orientar. 
Aprèn dels seus consells.  
Î Internet i les TIC són grans eines per aprendre, per estar informat i per comunicar. 
Utilitza-les per millorar com a persona i per ajudar els altres.  
Î Pensa que no tothom té accés a Internet. No converteixis aquesta eina en una 
forma de marginar els que no la utilitzen. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

 

23.SORTIDES CURRICULARS O EXTRAESCOLARS 

 
El departaments didàctics del centre lliuraran a direcció la proposta de sortides 
abans d’inici de curs amb indicació de la data de realització i el cost corresponent. A 
partir d’aquesta informació el coordinador/ra d’activitats extraescolars confegirà la 
programació de sortides de cada curs i s’ajustarà al cobrament de la quota de 
sortides de cada curs. 
Les famílies han de signar un document autoritzant totes les sortides a l’inici de curs. 
Abans de cada sortida, les famílies seran informades dels detalls de cada sortida 
específica, però no caldrà signar res, donat que l’autorització s’haurà lliurat a l’inici. 

 
1. En les sortides a Terrassa de tot l’alumnat d’un mateix nivell d’ESO, es farà la 

sortida de forma esglaonada. 
2. En les sortides a Barcelona, l’alumnat no s’hi pot quedar, encara que es tracti 

d’alumnes majors de 18 anys, llevat que portin una autorització escrita signada 
pels pares. 

3. L’alumnat de batxillerat pot anar a una sortida amb vehicle propi sempre i quan 
no s’hagi de tornar al centre i portin una autorització dels pares fent-se’n 
responsables. 

4. En les sortides amb autocar ÉS OBLIGATORI L’ÚS DEL CINTURÓ DE 
SEGURETAT. 

 

 

 

 
Els alumnes amb expedient disciplinari NO podran assistir a les sortides 
curriculars i extraescolars en els TRES MESOS SEGÜENTS al seu expedient. 

a. Passat aquest temps, l’alumne podrà assistir a les sortides SI NO TÉ 

CAP EXPULSIÓ O INCIDÈNCIA, fet que demostrarà el seu canvi positiu 
de comportament. 

b. El professorat responsable de la sortida haurà de proporcionar a 

l’alumne el material per treballar durant el dia de la sortida. 

c. El professorat responsable de la sortida comunicarà aquesta 

mesura a la família amb antel.lació i avisarà al professorat de 

guàrdia que ha de supervisar els alumnes expedientats.. 
d. És molt important que aquestes tasques es preparin amb un mínim de 7 

dies d’antelació per tal que la sanció funcioni correctament. 
 


